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REGISTRO DI CLASSE  

! ǇŀǊǘƛǊŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ Ŏƭŀǎǎƛ ŘŜƭ ŘƻŎŜƴǘŜΣ  

selezionando l ΩƛŎƻƴŀ  Registro , è possibile accedere a tutte le funzionalità del registro di classe: 

¶ appello inizio giornata; 

¶ registrazione ritardo breve (lieve ritardo); 

¶ registrazione ritardo; 

¶ registrazione uscita anticipata; 

¶ giustificazione assenze/ritardi giorni precedenti; 

¶ nota disciplinare; 

¶ firma del docente/compresenza/sostegno; 

¶ programmazione verifiche. 
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APPELLO  

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭ ΩƛŎƻƴŀ  Appello     

 

apparirà ƭΩŜƭŜƴŎƻ Ŏƻƴ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ 

 

e il docente selezionerà la voce corretta per ogni studente nel seguente modo: 

Icona Studente Ulteriori procedure 

 

è presente  

 

è assente  

 

entra in aula nonostante sia in ritardo 
entro le 8.15 come da regolamento 

ŘΩƛǎǘƛǘǳǘƻ 
¶ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ Řƛ ƛƴƎǊŜǎǎƻ 



 

 

4 Titolo 

24.09.2017 

 

entra in ritardo ed è necessaria la 
giustificazione 

¶ registrazione della giustificazione 

¶ ora di ingresso 

 

esce anticipatamente ed è necessaria la 
giustificazione 

¶ registrazione della giustificazione 

¶ ora di uscita 

Ritardo Breve 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǊƛǘŀǊŘƻ ōǊŜǾŜ ƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ Řƛ ƛƴƎǊŜǎǎƻ ǎŀǊŁ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ǊƛǘƻǊƴŀƴŘƻ 

nel registro di classe e selezionando lo stato di ogni singolo studente. 

Ritardo lungo 

Nel caso di ritardo lungo sarà ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƻǊŀ Řƛ ƛƴƎǊŜǎǎƻ 

Nel caso lo studente entri durante la prima ora non è necessario selezionare alcun numero 

in quanto valore predefinito. 

[ΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŀ  ǊƛǘƻǊƴŀƴŘƻ ƴŜƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ 

selezionando lo stato dello studente. 

Uscita anticipata 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳǎŎƛǘŀ ŀƴǘƛŎƛǇŀǘŀ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƻǊŀ Řƛ ǳǎŎƛǘŀ 

 

[ΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŀ  ǊƛǘƻǊƴŀƴŘƻ ƴŜƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ Řƛ ŎƭŀǎǎŜ 

selezionando lo studente. 

/ƻƴŎƭǳǎƻ ƭΩŀǇǇŜƭƭƻ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩoperazione selezionando il pulsante Conferma      
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Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƛŎƻƴŀ   Registro   per ritornare nel registro di classe 

 

ŘƻǾŜ ŀǇǇŀǊƛǊŁ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇŜƭƭƻ 

Icona Studente Ulteriori procedure 

 
è presente  

 
è assente  

 
è in ritardo breve ¶ orario di ingresso 

 
è in ritardo lungo 

¶ registrazione della giustificazione 

¶ ora di ingresso 

 

esce anticipatamente ed è necessaria la 
giustificazione 

¶ registrazione della giustificazione 

¶ ora di uscita 

 
è in ritardo ed esce anticipatamente  

 
non è prevista attività didattica  
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RITARDO BREVE 

Nel caso sia necessario verificare e ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩƻǊŀ Řƛ ŜƴǘǊŀǘŀ ƻ ƴƻƴ ǎƛ ǎƛŀ Ŧŀǘǘƻ ƭΩŀǇǇŜƭƭƻΣ  

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ  RB Ritardo  o  P Presente  

 

e sarà possibile entrare nel dettaglio dello studente 

 

e indicare/verificare il ritardo breve registrando ƭΩƻǊŀ di ingressoΦ {ƛ ǊƛŎƻǊŘŀ ŎƘŜ ƭΩƻǊŀǊƛƻ ŘƻǾǊŁ 

essere inserito utilizzando sempre due cifre per le ore seguite dai due punti e due cifre per i 

minuti. 
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/ƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ selezionando il pulsante Conferma  . 

RITARDO LUNGO 

Nel caso ǎƛŀ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩƻǊŀ Řƛ ƛƴƎǊŜǎǎƻ ƻ ƴƻƴ ǎƛ ǎƛŀ Ŧŀǘǘƻ ƭΩŀǇǇŜƭƭƻΣ selezionare in 

ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ  R Ritardo  o  P Presente  

 

e sarà possibile indicare/ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩƻǊŀ Řƛ ŜƴǘǊŀǘŀ Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ƴŜƭ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜ ƭŀ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ 
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selezionando la voce  Giustifica   e indicando obbligatoriamente la causale. È possibile 

aggiungere una eventuale  Annotazione  nella casella di testo corrispondente.  Confermare 

ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Conferma  . 

USCITA ANTICIPATA 

Nel caso di uscita anticipata usando la funzione di appello o direttamente il registro, selezionare 

in corrispondenza dello studente rispettivamente le icone  U Uscita   o  P Presente  

 

e sarà possibile indicare/ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩƻǊŀ Řƛ ǳǎŎƛǘŀ Ŝ  ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ƴŜƭ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜ ƭŀ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ 
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selezionando la voce  Giustifica   e indicando obbligatoriamente la causale. . Si ricorda che 

ƭΩƻǊŀǊƛƻ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ǎŜƳǇǊŜ ŘǳŜ ŎƛŦǊŜ ǇŜǊ ƭŜ ƻǊŜ ǎŜƎǳƛǘŜ Řŀƛ ŘǳŜ Ǉǳƴǘƛ Ŝ ŘǳŜ 

cifre per i minuti. È possibile aggiungere una eventuale  Annotazione  nella casella di testo 

ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜΦ  /ƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎŜƭŜzionando il pulsante Conferma  . 

GIUSTIFICAZIONE ASSENZE/ RITARDI GIORNI PRECEDENTI 

La giustificazione delle assenze e ritardi dei giorni precedenti avviene per studente  e viene 

segnalata con dicitura  Eventi  in corrispondenza del nome. 

 

Selezionando la voce  Eventi  appariranno tutte le informazioni relative alle assenze e ritardi da 

giustificare con le indicazioni di eventuali permessi permanenti di ingresso e/o uscita con orari 

differenti. 




















































